Fundusze Dofinansowane przez )
Europejskie Unig Europejsky LT

Projekt ,Aktywnos$¢ Edukacyjna CRK” w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla édzkiego 2021-2027,
Dziatanie FELD.08.12 Aktywnos$¢ edukacyjna

Regulamin udzielania wsparcia towarzyszacego

Projekt ,,Aktywnos¢ Edukacyjna CRK”
Nr FELD.08.12-1Z.00-0031/25

Regulamin okresla zasady pomocy w pokryciu kosztow dojazdu i opieki nad dzie¢mi lub osobami zaleznymi

oraz zgtaszania potrzeb dostepnos$ci. Pomoc stuzy usuwaniu barier utrudniajgcych udziat w projekcie.

§1.
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin stanowi uszczegotowienie § 7 ust. 1 lit. g Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
+Aktywnos$¢ Edukacyjna CRK”.

2. Beneficjentem projektu jest Wojewddztwo tédzkie. Realizatorem jest Centrum Rozwoju Kompetenc;i
Wojewddztwa todzkiego i PGE Polskiej Grupy Energetycznej w Woli Grzymalinej, zwane dalej ,CRK”.
Projekt jest wspoéifinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu
Fundusze Europejskie dla t6dzkiego 2021-2027, Dziatanie FELD.08.12 Aktywnos$¢ edukacyjna.

3. Biuro projektu: Wola Grzymalina 2, 97-427 Rogowiec; telefon 691 777 467; e-mail:
aktywnoscedukacyjna@crklodzkie.pl. Okres realizacji projektu: 1 wrzesnia 2026 r. - 31 grudnia 2027 r.

4. Wsparcie udzielane jest zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, decyzjg o
dofinansowaniu, zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw i dostepnosci obowigzujgcymi dla projektu oraz
niniejszym regulaminem.

5. Uczestnik oznacza osobe przyjetg do projektu. Osoba zalezna oznacza osobe wymagajgcg opieki
z uwagi na wiek, stan zdrowia lub niepetnosprawnos$c¢, nad ktérg uczestnik faktycznie sprawuje opieke.

Potrzebe opieki opisuje sie bez ujawniania zbednych danych o zdrowiu.

§2.

Zakres i finansowanie wsparcia

1. Wsparcie obejmuje: zwrot kosztéw dojazdu; zwrot kosztéw opieki nad dzieé¢mi lub osobami zaleznymi;
zapewnienie dostepnosci, w tym uruchomienie mechanizmu racjonalnych usprawnieh (MRU), jezeli
spetnione sg warunki jego zastosowania.

2. W zatwierdzonym budzecie przewidziano 10 000 zt na dojazdy (pozycja 2.4) i 12 000 zt na opieke
(pozycja 2.3), orientacyjnie dla okoto 10 uczestnikéw w kazdej kategorii. Kwoty 1 000 zti 1 200 zt na
osobe sg srednimi kalkulacyjnymi, a nie ryczattami ani jednakowymi limitami dla wszystkich.

3. Indywidualny zakres i maksymalna kwota wsparcia wynikajg z rozpoznanej potrzeby oraz dostepnego
budzetu. Refundacja obejmuje wytgcznie rzeczywiscie poniesione, uzasadnione i udokumentowane
koszty. Srodki na MRU (Mechanizm Racjonalnych Usprawnien) ustala sie odrebnie, wymagana jest

zgoda I1Z FE£2027 na jego wdrozenie.
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8§ 3.
Zgtoszenie potrzeby i przyznanie pomocy

Potrzebe wsparcia mozna zgtosi¢ podczas rekrutacji, Bilansu Kompetencji albo w toku udziatu

w projekcie réwniez, gdy powstanie ona pozniej. Pomoc przy wypetnieniu dokumentéw w zaleznosci od
etapu uczestnictwa w projekcie zapewnia Biuro projektu lub mentor.

Przed poniesieniem kosztow uczestnik przedstawia przewidywane terminy, zakres i koszt pomocy,
korzystajac z zatgcznika nr 1 lub 2. Zgtoszenie mozna ztozyé w Biurze projektu, pocztg lub jako
podpisany skan na adres e-mail Biura. Zgtoszenie telefoniczne lub ustne pracownik dokumentuje,

a uczestnik potwierdza przy najblizszym kontakcie. Potrzeby dostepnosci zgtasza sie zgodnie z § 6.
CRK ocenia zwigzek wydatku z udziatem w projekcie, jego niezbednosé, racjonalnos¢, sposob
udokumentowania i dostepnos$¢ srodkéw. Ocena opiera sie na potrzebach uczestnika, z poszanowaniem
réwnosci szans i niedyskryminaciji.

CRK przekazuje informacje o przyznanym zakresie, okresie, limicie kwotowym, wymaganych
dokumentach po otrzymaniu kompletnego zgtoszenia lub uzasadnia odmowe przyznania wsparcia.
Przy braku srodkéw pierwszenstwo ma pomoc, bez ktérej udziat w zaplanowanym wsparciu bytby
niemozliwy; nastepnie uwzglednia sie pilnos¢ potrzeby i brak dostepnej alternatywy. Przy
réwnorzednych potrzebach decyduje data kompletnego zgtoszenia. CRK dokumentuje rozstrzygniecie
i rozwaza dopuszczalne zmiany budzetu.

Zwroty kosztow dojazdu i opieki dotyczg wsparcia edukacyjnego i walidacyjnego i dziatan
wspomagajgcych objetych zadaniem 2. Objecie nimi innych etapéw wymaga wczesniejszego
potwierdzenia zgodnosci z zatwierdzonym zakresem i budzetem projektu oraz przeprowadzenia
wymaganych zmian lub uzgodnien.

W nagtej, uzasadnionej sytuacji CRK moze rozpatrzy¢ wniosek po poniesieniu wydatku, jesli spetnia on
pozostate warunki regulaminu. Brak wczesniejszego zgtoszenia nie powoduje automatycznej odmowy,

ale poniesienie wydatku nie gwarantuje jego refundaciji.

§4.
Zwrot kosztéw dojazdu

Zwrot obejmuje uzasadniony przejazd na miejsce wsparcia i powrdt, trasg racjonalng ze wzgledu na
czas, koszt i potrzeby uczestnika. Daty przejazdéw muszg odpowiadac potwierdzonemu udziatowi we
wsparciu.

Przy transporcie publicznym refunduje sie cene rzeczywiscie wykorzystanych biletéw, z uwzglednieniem
przystugujacych ulg. Do rozliczenia stuzg bilety papierowe lub elektroniczne, faktury, rachunki albo inne
dowody pozwalajgce ustali¢ trase, date i koszt oraz potwierdzajgce zaptate. Bilet okresowy mozna
rozliczy¢ tylko w uzgodnionej czesci przypadajacej na projekt, bez finansowania przejazdéw prywatnych.
Przejazd prywatnym samochodem wymaga uzasadnienia jego wykorzystania i uzgodnienia sposobu
rozliczenia. Zwrot obejmuje udokumentowany koszt paliwa przypadajacy na przejazdy projektowe.

Sposob kalkulacji i dokumenty okresla ust. 4 na kolejnej stronie.
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4. Koszt paliwa oblicza sie jako liczbe kilometréw przejazdéw projektowych x uzasadnione zuzycie paliwa
w litrach na 100 km + 100 x cene za litr z dowodu zakupu. Uczestnik przedstawia zestawienie tras i dat,
numer rejestracyjny pojazdu, dokument zakupu paliwa i zaptaty oraz zrédto przyjetego zuzycia paliwa,
np. dane producenta. CRK weryfikuje odlegtosc¢, zuzycie i powigzanie zakupu z przejazdami. Zwrot nie
moze przekracza¢ udokumentowanych wydatkéw przypadajgcych na projekt ani przyznanego limitu.

5. Nie stosuje sie automatycznie stawek za kilometr przewidzianych dla podrézy stuzbowych. Zakup,
amortyzacja, naprawy i ubezpieczenie samochodu, mandaty oraz przejazdy niezwigzane z projektem nie
podlegajg refundaciji. Inny sposéb rozliczenia, w tym pojazdu elektrycznego, wymaga uprzedniego
udokumentowanego uzgodnienia zgodnego z zasadami projektu.

6. Przy wspolnym przejezdzie kilku uczestnikdw ten sam koszt moze by¢ rozliczony tylko raz. Jesli koszt
ponosi inna osoba, konieczne jest wykazanie rzeczywistego wydatku uczestnika; sam udziat jako
pasazer nie uprawnia do zwrotu.

7. Gdy uczestnik nie moze samodzielnie zorganizowaé¢ dojazdu, CRK rozpatruje mozliwo$é przewozu
samochodem stuzbowym zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. Koszt rozlicza wtedy CRK, a uczestnik
nie otrzymuje zwrotu za ten sam przejazd. Specjalistyczny transport zwigzany z niepetnosprawnoscia

rozpatruje sie rowniez w ramach § 6.

§5.
Zwrot kosztéw opieki

1. Zwrot przystuguje uczestnikowi faktycznie sprawujgcemu opieke nad dzieckiem lub osobg zalezng, gdy
zapewnienie odptatnej opieki jest niezbedne do udziatu we wsparciu. Nie uzaleznia sie pomocy od
samotnego wychowywania dziecka ani zatrudnienia uczestnika.

2. Finansowany moze by¢ czas faktycznego udziatu we wsparciu oraz niezbednego dojazdu i powrotu.
Refundacja dotyczy wytgcznie czasu i kosztu opieki przypadajgcych na projekt. Stata optata za placowke
opiekuncza nie jest automatycznie refundowana w catosci; wymaga wykazania zwigzku z udziatem
i uzgodnienia sposobu wyodrebnienia kosztu.

3. Opieke moze swiadczy¢ uprawniona placéwka, podmiot Swiadczacy ustugi opiekuhcze albo osoba
fizyczna na podstawie udokumentowanego, zgodnego z prawem zlecenia. Opiekun musi mie¢
mozliwosci i gdy sg wymagane, kwalifikacje odpowiednie do potrzeb podopiecznego.

4. Zakres obejmuje koszt rzeczywistej ustugi, potwierdzonej umowg lub dokumentem placéwki, rachunkiem
lub fakturg oraz dowodem zaptaty. Przy opiece indywidualnej wymagane jest potwierdzenie dat i godzin
wykonania ustugi. Nie refunduje sie wiasnej pracy opiekunczej uczestnika ani opieki $wiadczonej
nieodptatnie.

5. We wniosku przyjeto kalkulacyjnie 32 zt brutto za godzine, w tym 150 godzin dla jednej osoby i Srednio
po 25 godzin dla dziewieciu osob. Nie jest to gwarantowana wyptata ani staty limit ustawowy. CRK
uzgadnia stawke z uwzglednieniem uzasadnionego kosztu ustugi, budzetu i obowigzujgcych przepisow,

w tym minimalnego wynagrodzenia, jesli ma zastosowanie.
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Rozliczenie wskazuje liczbe podopiecznych i sposéb ustalenia ceny. Przy jednoczesnej opiece nad
kilkoma osobami nie mnozy sie automatycznie liczby godzin ani kosztéw. Ten sam koszt opieki nie moze

by¢ rozliczony przez dwoch uczestnikow.

§6.

Dostepnosc¢ i racjonalne usprawnienia

Kazdy uczestnik moze zgtosic bariere utrudniajgca udziat. Zgtoszenie jest mozliwe ustnie, telefonicznie,
e-mailem, przez mentora, w ankiecie potrzeb OzN stanowigcej zatgcznik nr 6 do regulaminu rekrutacji

i uczestnictwa w projekcie.

CRK uzgadnia z uczestnikiem odpowiednie rozwigzanie, np. dostepne materiaty, zmiane organizacji
zajec, pomoc asystenta, ttumaczenie na jezyk migowy, dostosowanie sprzetu lub specjalistyczny
transport. Dane o zdrowiu zbiera sie tylko w zakresie niezbednym do ustalenia potrzeb i podstaw
finansowania.

Zapewnienie dostepnosci jest obowigzkiem CRK. MRU jest jednym ze sposobdw finansowania
indywidualnych dostosowan dla os6b z niepetnosprawnosciami, stosowanym na warunkach i w limitach
wiasciwych dla projektu. Nie zastepuje planowego zapewnienia dostepnosci.

Przed zaméwieniem usprawnienia CRK okresla jego zakres, koszt, sposoéb finansowania i wymagane
uzgodnienia z IZ. Co do zasady rozwigzanie zapewnia i optaca CRK. Samodzielny zakup przez
uczestnika nie gwarantuje refundacji. Wyczerpanie budzetu dojazdéw lub opieki nie oznacza
automatycznej odmowy zapewnienia dostepnosci.

Jezeli dostosowanie wymaga czasu, CRK uzgadnia z uczestnikiem rozwigzanie przejsciowe lub inny

dogodny termin, bez ograniczania naleznego zakresu wsparcia.

§7.

Rozliczenie i wyptata

Uczestnik sktada rozliczenie na zatgczniku nr 1 lub 2 wraz z dowodami wydatku i zaptaty do 10. dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu poniesienia kosztu. Termin koricowego rozliczenia CRK przekazuje
przed ostatnim wsparciem. W uzasadnionej sytuacji dopuszcza sie pdzniejsze ztozenie dokumentow,

o ile pozwalajg na to terminy rozliczenia projektu.

CRK sprawdza dokumenty, udziat w zajeciach, zgodnos$¢ z przyznang pomocg i brak podwéjnego
finansowania. W razie brakéw wskazuje, co nalezy uzupetni¢, wyznaczajgc co najmniej 5 dni roboczych.
Samo oswiadczenie o poniesieniu kosztu nie zastepuje dostepnego dowodu wydatku i zaptaty.

Zwrot nastepuje na rachunek bankowy uczestnika wskazany we wniosku, w ciggu 14 dni roboczych od
zatwierdzenia kompletnego rozliczenia. O przyczynach opdznienia i przewidywanym terminie wypfaty
CRK informuje uczestnika. Brak rachunku lub mozliwosci wytozenia srodkéw nalezy zgtosic¢ przed
poniesieniem kosztow, aby uzgodni¢ dostepne rozwigzanie.

Nie refunduje sie kosztow juz pokrytych z innych zrédet, kosztdw nieponiesionych i niezwigzanych

z projektem. Uczestnik zgtasza zmiane okolicznosci wptywajgcych na wsparcie. W razie nienaleznej
wyptaty CRK wyjasnia sprawe, wskazuje podstawe i kwote zwrotu oraz wyznacza termin jego

dokonania.
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§8.

Postanowienia koncowe

1. W zakresie spraw nieuregulowanych w Regulaminie obowigzujg Wytyczne oraz przepisy prawa
w zakresie FELD Wt 2021 — 2027 oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Realizator zastrzega sobie prawo do dokonywania — w kazdym czasie — jednostronnych zmian
w Regulaminie wynikajgcych w szczegdlnosci ze zmian przepiséw prawa jak i uregulowan dotyczgcych
programu FEL2027.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu udzielania wsparcia towarzyszgcego

Whniosek dotyczacy dojazdow

Cel zlozenia: [ ] przyznanie pomocy [ ]rozliczenie kosztéw [ ] zmiana pomocy

IMIQ i NAZWISKO: ...eeiiiii e
Numer uczestnika: ..........ccceeverinnnenn. OKres WSparcCia: .........coeeeeeviveeeeennns

Telefon lub e-mail do KONTAKLU: .......iviveniiii e

Potrzeba i SpoSOb dOJazdu: ..........cocuiiiiiiiiiiie

Trasa i $rodek tranSPOrtU: ........ocuveiiiiiiiiii e

Planowany koszt / kwota wnioSKowana: ...........ccccceviiiieieeiiieeee e zt

Samochdd prywatny, jesli dotyczy: nr rejestracyjny .....cccvceeeeeeeeviicccciivveeeeennnn.

Zuzycie paliwa: ............ 1/100 km; zrédto danych: ...
Cena paliwa: ............ zt/l; numer dokumentu zakupu: .........ccoccociieiiiiienennne

Datai formawsparcia Trasa/km Dowédd kosztu i zaptaty Kwota zt
Razem do zwrotu: .........ccccueveeeen. zt. Dodatkowe zestawienie: [ ] tak [ ] nie.

Zatgczam odpowiednio: bilety lub dokument przewoznika; dowody zakupu i zapfaty; kalkulacje kosztow

samochodu; potwierdzenie uprawnienia do korzystania z pojazdu do wgladu, jesli potrzebne do wyjasnienia

rozliczenia. Przy zgtoszeniu planowanej pomocy dowody poniesienia kosztu sktada sie dopiero przy

rozliczeniu.

Oswiadczam, ze podane informacje sg prawdziwe, a rozliczane koszty rzeczywiscie poniostem/am

w zwigzku z udziatem w projekcie. Nie zostaty i nie zostang rozliczone z innego zrédta ani przez inng osobe.

Wspdlny przejazd rozliczam wytgcznie w czesci faktycznie przeze mnie sfinansowane;.
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Rachunek bankowy uczestnika do zwrotu:

Data i podpis UCZESINIKA: ......uuvviiiieeeiiiiiiiiiie e r e e e e e

Wypetnia CRK

Przyznany zakres / limit / okres lub kwota zatwierdzona do wyptaty:

Data i podpis 0SOby UPOWaZNIONE]: ...cccoeeeieieieeeeeieeeeeeeeeeeeeee
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Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania wsparcia towarzyszgcego

Whiosek dotyczacy kosztéw opieki

Cel zlozenia: [ ] przyznanie pomocy [ ] rozliczenie kosztéw [] zmiana pomocy

Imie i NAzZWISKO UCZESTNIKA: .......ccoiiiiiiiiiiiii e

Numer uczestnika: ..........cccceeneee. OKres WSPArCIa: .......cocvveveervvieeesininenens

Podopieczny: imie i nazwisko, wiek dziecka / relacja z uczestnikiem:

Uzgodniona stawka i spos6b naliczania: ...........cccccceeeeeeeeiiiiiiiiiiieeece e

Planowany koszt / kwota wnioSKowana: ...........cccccccoeeiieiiiiieeeeee e zt

Czas opieki od—do /

Data / forma wsparcia Dokument kosztu i zaptaty

godziny

Razem do zwrotu: .........cccveuenenee. zt. Dodatkowe zestawienie: [ ] tak [ ] nie.

Kwota zt

Zatgczam odpowiednio: umowe lub dokument placéwki okreslajgcy ustuge i cene; rachunek lub fakture;

dowdd zaptaty; potwierdzenie dat i godzin wykonania opieki. Przy zgtoszeniu planowanej pomocy

dokumenty rozliczeniowe sktada sie po poniesieniu kosztéw.

Oswiadczam, ze faktycznie sprawuje opieke nad wskazang osobg, a odptatna opieka jest niezbedna do

mojego udziatu w projekcie. Dane sg prawdziwe. Rozliczane koszty rzeczywiscie poniostem/am i nie zostaty

ani nie zostang sfinansowane z innych zrédet lub rozliczone przez inng osobe.
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Rachunek bankowy uczestnika do zwrotu:

Data i podpis UCZESINIKA: ........evieiiiiiiie ittt

Wypetnia CRK

Przyznany zakres / limit / okres lub kwota zatwierdzona do wyptaty:

Data i podpis 0SObY UPOWAZNIONE: .....ccuuveeeieiiiiiiie it
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